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この 「 業 務 提 案 書 作成 要領 」 (以下 「 作 成 要 領 」 と いう 。) は 、 岩 手 県 (以下 「 県 」 と い 
う 。) が 実施 する 「AI・RPA の 導入 に 向け た 課題 調査 業務 」 (以下 「 本 業務 」 と いう 。) に 
関し 、 プロポーザル に 参加 し よう と する 者 (以下 「 参 加 者 」 と いう 。) が 、 業 務 提 案 書 等 を 作成 
する た め に 必要 な 事項 を 定め る も の で ある 。 

参加 者 は 、 資 料 1 「 プ ロボ ポー ザル 実施 要領 」 及 び 資 料 2「 業 務 仕様 書 」 を 確認 の 上 、 本 作成 要 
領 に より 必要 な 書類 を 作成 し 、 提 出す る も の と する 。 


1 業務 提案 書 


参加 者 は 、 資 料 1「 プ ロ ポ ー ザ ル 実 施 要領 」 及 び 資 料 2「 業 務 仕 様 書 」 の 趣旨 を 踏ま え 、 次 に 揚げ る 
書類 を 添付 し 、 提 出す る も の と する 。 

(1) 提出 書類 

様式 3 一 1 業務 提案 書 表紙 


求 式 3ー2 会 社 概要 (1 者 に つき 1 枚 ) 











































































































テト 






































































































































① 
② 
③ 様式 3 一 3 業務 実績 (1 者 に つき 1 枚 ) 
④ 様式 3ー4 業務 実施 体制 
⑤ 任意 様式 業務 提案 
⑥ 任意 様式 業務 の 実施 スケ ジュ ー ル 
⑦ 任意 様式 費用 積算 内 訳書 
(2) 業務 提案 書 の 記載 内 容 及び 留意 事項 
① 表紙 
業務 提案 書 の 鏡 表 紙 と し て 提出 する こと 。 
② 会 社 概要 
業務 提案 書 の 提出 日 現在 の 実態 に つい て 、 様式 に 記載 され て いる 事項 に 漏れ の な いよ 
うに 記載 する こと 。 
「 受 託し た 場合 の 営業 拠点 」 に つい て は 、 派遣 労働 者 及び 時 間 外 労働 者 等 の 非常 勤 従 
























































業 員 を 除い た 対応 部 署 従業 員数 を 記載 する こと 。 
③ 業務 実績 
・ 国 、 地 方 公共 団体 に 対し 、 過 去 3 年 間 に お ける 同種 業務 の 受託 実績 を 記載 する こと 。 

又は 、 デ ジタル 化 に 係る 研修 を 実施 し た 実績 を 記載 する こと 。 (1 者 に つき 4 件 以内 ) 
④ 業務 実施 体制 

本 業務 を 実施 する た め の 体 制 図 を 記載 する こと 。 
⑤ 業務 提案 

「 導 入 目的 の 明確 化 」 に 関す る こと 

導入 目的 を 明確 化す る た め の 作 業 プ ロ セ ス (打合せ 方 法 、 手 順 等 ) を 記載 する こと 。 

「 適 用 業務 の 調査 と 評価 ・ 選 定 」 に 関す る こと 
適用 業務 を 選定 する た め の 判 断 基準 の 決定 方 法 に つい て 、 記 載 す る こと 。 ま た 、 判 
断 基準 に 基づき 適用 業務 を 選定 する た め の 作業 プロ セス (決定 方 法 等 ) に つい て 、 
渡す る こと 。 
「 導 入 体制 の 整備 」 に 関す る こと 


































































































































































































Im 山 








AI・RPA の 導入 に 向け た 体制 の 整備 に つい て 、 課題 や 提案 で きる こと を 記載 す 


る ご と» 




















「 業 務 の 可視 化 と 自動 化 範囲 の 決定 」 に 関す る こと 
選定 し た 適用 業務 に お ける 現行 の 業務 フロ ー の 把握 か ら 可 視 化 、 ま た 課題 の 抽出 、 
効果 検証 等 の 作業 プロ セス に つい て 記載 する こと 。 


⑥ 業務 の 実施 スケ ジュ ー ル 


本 業務 に お ける モデ ル 市 町 村 で の 調査 の 実施 期間 は 、 令 和 4 年 7 月 上 旬 か ら 令 和 4 年 
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9 月 30 日 を 予定 し て いる 。 この間 の 具体 的 な スケ ジュ ー ル を 記載 する こと 。 








⑦ 費用 積算 内 訳書 


























本 業務 の 実施 に 要する 経費 の 内 訳 (項目 、 数 量 、 単 価 、 金 額 、 税 等 ) を 明らか に し て 





提出 する こと 。 















































算 し た 金額 ( 当 

































































費用 積算 内 訳書 に つい て は 、 積 算 し た 金額 に 当該 金額 の 100 分 の 10 に 相当 する 額 を 加 
4 該 金額 に 1 円 未満 の 端数 が ある 場合 は 、 そ の 端数 金額 を 切り 捨て た 金 
額 ) を も っ て 積算 額 と する の で 、 参 加 者 は 、 消 費 税 及び 地方 消費 税 に 係る 課税 事業 
















































































で ある か 免税 事業 者 で ある か を 問わ ず 、 積算 し た 金額 の 100 分 の 110 に 相当 する 金額 を 





























費用 積算 内 訳書 に 記載 する こと 。 


















































業務 提案 書 と は 別冊 で 作成 する こと 。 な お 、 様式 は 任意 と する が 、 岩手 県 知事 達 増 拓 
也 あ て に 、 参 加 者 の 商号 又は 名 称 及 び 代 表 者 職 氏 名 を 記載 し 、 社 印 及び 代表 者 印 を 押 





印 の うえ 、 提 出す る こと 
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(3 仕様 











見 積 書 に は 、 値 引き 及び 事実 上 値引き と 認め られ る 趣旨 の 記載 を 行わ な いこ と 。 








① 業務 提案 書 の サイ ズ は 、 原 則 、A 4 判 横 と し 、 長 辺 を 綴る こと 。 
② ペー ジ の 番号 は 目次 を 除い た 通し 番号 と し 、 各 ベー ジ に 印字 する こと 。 


2 その 他 留 意 事項 
































(1) 業務 提案 は 全て 、 業 務 提 案 
(2) 参加 者 は 、 複 数 の 提案 を 行 
(3) 業務 提案 書 等 は 、 提 出 


(4) 提案 書 等 の 作成 ・ 提 出 に 係 














No) 
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に 記載 する こと 。 
こと は で き な い も の と する 。 
換え 、 引 換え 、 撤 回 又は 再 提 出 を 認め な い 。 






































IT 








費用 は 、 選 考 結果 に 関わ ら ず 参 加 者 の 負担 と する 。 ま た 、 提 




















出さ れ た 提案 書 等 は 返却 し な い 
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